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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de SEGURO PATRIMONIAL
para cobertura dos prédios pertencentes ao Ministério Publico do Estado do Maranhdo — MPMA,
Procuradoria Geral de Justica, Promotoria da Capital e Centro Cultural do Ministério Publico.

PRECO PRECO

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATSER | QTD UNITARIO TOTAL

Seguro Predial.

A cobertura minima obrigatéria devera contemplar, no
minimo, as seguintes garantias:

a) Incéndio, raio e exploséo de qualquer natureza;

b) Danos elétricos (curto-circuito, sobrecarga, arco
voltaico e variacédo de energia);

¢) Roubo e furto qualificado de bens do patriménio;

d) Vendaval, granizo, ciclone, tornado e queda de
aeronaves;

e) Alagamento, inundag&o, desmoronamento e danos
por agua;

f) Impacto de veiculos terrestres e queda de objetos;

1 g) Tumultos, greves e lockouts; 13943 3 R$ 8.755,98 | R$ 26.267,94
h) Responsabilidade civil predial;

i) Despesas com salvamento e contencdo de sinistros;
j) Cobertura para honorarios de peritos e engenheiros;
k) Assisténcia 24 horas (hidraulica, elétrica, vidraceiro,
chaveiro e vigilancia emergencial).

A seguradora devera apresentar apélice com condigdes
gerais aprovadas pela Superintendéncia de Seguros
Privados (SUSEP), incluindo discriminacéo das
coberturas, valores segurados, franquias, prémios e
exclusdes, conforme normas da Circular SUSEP n°
621/2021 e legislacéo correlata.

VALOR TOTAL R$ 26.267,94

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 1 (um) ano contado a partir de sua assinatura, prorrogavel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da lei n°® 14.133/2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua implementacéo é recorrente e
necessaria ao adequado funcionamento das atividades institucionais, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando a necessidade constante do seguro e um melhor planejamento orcamentario,
além de possibilitar ganhos de escala e melhores condi¢cdes comerciais, ao garantir estabilidade
contratual ao fornecedor.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A contratacdo de seguro patrimonial visa proteger o patriménio fisico e bens do Ministério
Publico do Estado do Maranh&o contra riscos diversos, como incéndio, explosao, vendaval, queda de
raio, roubo, danos elétricos, alagamento, impacto de veiculos, tumultos e outros eventos cobertos pela
apolice. Considerando o valor histérico e operacional dos imdveis do MPMA, bem como o dever de
zelar pela integridade dos bens publicos, a contratacdo se faz necessaria para garantir a continuidade
das atividades institucionais e mitigar prejuizos financeiros decorrentes de sinistros.

2.2. Considerando a necessidade de resguardar os bens publicos sob responsabilidade do MPMA, bem
como de assegurar a continuidade das atividades administrativas e institucionais frente a possiveis
eventos danosos, propde-se a deflagracdo de processo licitatdrio visando a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de seguro patrimonial.

2.3. A contratacdo do seguro patrimonial representa medida de prudéncia administrativa e de
economicidade, uma vez que reduz o risco de prejuizos financeiros decorrentes de sinistros, como
incéndios, alagamentos, vendavais, furtos, danos elétricos e outros eventos fortuitos. Além disso, a
cobertura securitaria confere maior previsibilidade orcamentéria e estabilidade operacional, ao
garantir rapida recomposicao de danos e reposi¢do de bens afetados.

2.4. Os valores estimados para o seguro patrimonial foram obtidos a partir de pesquisa de mercado e
cotacBes em sistemas publicos de precificagdo, como o Banco de Precos, considerando a média dos
valores encontrados, conforme determina o Art. 23, 81°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021. Ademais,
frisamos que os pregos estdo compativeis com os praticados no mercado, seguindo recomendagéo do
ATO REGULAMENTAR N° 13/2020-GPGJ, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2020.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da area requisitante,
considerando a viabilidade técnica e econdmica, a solucdo indicada pela Equipe de Planejamento da
Contratacdo é a realizacdo de procedimento licitatério para servico de Seguro Predial de acordo com
especificacbes comuns de mercado capazes de atender aos requisitos de negocio.

3.2. Nesse sentido, optou-se pela contratacdo via processo licitatorio, na modalidade Pregdo
Eletronico, através de Contrato de Fornecimento Continuo, em virtude de visarmos uma melhor
gestdo financeira, uma melhor gestdo administrativa e uma melhor gestdo orcamentaria. Acredita-se,
ainda, que este modelo, torna o processo mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e informacéo,
facilitando a gestdo contratual e o gerenciamento de riscos, com reducdo de procedimentos
administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o critério de
economicidade e sustentabilidade para a Administragéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O servigo devera ser executado em conformidade com especificagdes deste Termo de Referéncia.
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4.2. E vedado & Contratada utilizar em seu beneficio ou de terceiros quaisquer informagdes de que
tenham conhecimento em razéo da execucdo dos servigos contratados, sem expressa autorizagao da
Procuradoria Geral de Justica - MA, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

4.3. A contratada devera emitir a Apolice de seguro, que € a prova de existéncia do contrato,
documento exclusivo e obrigatério do segurado, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da Nota de Empenho, devendo constar a data de inicio da vigéncia do seguro em
conformidade com a de inicio de execucao dos servicos.

4.4. A contratada providenciard a regulagdo de sinistro porventura ocorrido, tdo logo lhe seja
comunicado pela Contratante e ao pagamento das indenizagdes devidas, se for o caso.

4.5. A contratada deverd cumprir integralmente as condi¢cdes da cobertura do seguro contratado
perante a Contratante, inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no
atendimento, principalmente quando da regulacéo de sinistro porventura ocorridos.

4.6. A empresa seguradora prestara as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratante,

4.7. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.7.1. A contratacdo do seguro segue as normas regulamentadores expedidas pela SUSEP —
Superintendéncia de Seguros Privados;

4.7.2. A contratacdo sera efetivada diretamente com empresa seguradora, ndo sendo permitida a
apresentacao de proposta por meio de corretora de seguros, de acordo com a Decisdo n° 400/1995 do
Tribunal de Contas da Unido (TCU);

4.7.3. O servico contratado devera ser prestado por empresa especializada no ramo de seguro
patrimonial com o devido registro na Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP);

4.8. A Apolice deveré conter:

4.8.1. A indicacdo do que trata 0 seguro e suas coberturas;

4.8.2. A discriminacdo do imovel coberto pelo seguro, constante neste documento e que constara no
Termo de Referéncia, bem como suas coberturas e valores segurados;

4.8.3. Aindicacdo do valor da franquia por ocasido de sinistros que constardo do Termo de Referéncia;
4.8.4. O valor do prémio total;

4.8.5. A discriminacdo dos prejuizos indenizaveis e dos direitos do segurado;

4.8.6. A informacdo de que o prazo para as indenizagdes de eventuais sinistros ndo podera ser superior
a 30 (trinta) dias, a contar da entrega da documentacdo completa necessaria para esta finalidade.

4.9. Além dos pontos acima, o adjucatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicOes necessarias para a prestacdo do servico como requisitado para
celebragéo do contrato.

4.10. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, conforme justificativa abaixo:
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4.10.1. Quanto aos critérios se sustentabilidade, ndo se aplica na execucdo do objeto, uma vez que 0s
servicos a serem contratados referem-se ao pagamento de indenizagBes por prejuizos ocorridos
decorrentes de riscos cobertos.

Subcontratacao
4.11. Ndo é admitida subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.12. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133 de
2021, pelas razGes abaixo justificadas:

4.12.1. Especificamente para a contratacdo do servico em tela, ndo havera exigéncia de garantia
contratual de execugdo do contrato, uma vez que o préprio objeto corresponde a contratacdo de
servigos de seguro, sendo que tal exigéncia, corresponderia a um Onus injustificado para a
Administracdo na gestdo da futura avenca.

Vistoria

4.13. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos € facultativa para 0 conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08 horas as 15 horas.

4.14. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.15. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para realizacdo da vistoria.

4.16. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratacao.
4.17. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os énus dos servicos decorrentes.

Subcontratacao

4.18. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes da Execucéo
5.1. As informac0es relativas a hora e data de inicio e término de vigéncia da apdlice serdo fornecidas
por ocasido do envio da ordem de servico.
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5.2. O objeto desta contratacdo se refere as instalagdes e as edifica¢des, localizadas na Av. Professor
Carlos Cunha, n® 3.261, calhau, S&o Luis -MA (Procuradoria Geral de Justica do Maranh&o); Av.
Professor Carlos Cunha, S/n°, Sitio Santa Eulélia, Calhau, S&o Luis- MA; e Rua Osvaldo Cruz n°1396,
Sdo Luis- MA.

5.3. O seguro devera cobrir, no minimo, os riscos abaixo descritos:

5.3.1. Incéndio, explosao e riscos diversos (vendaval, danos elétricos, alagamento e inundacgéo, quebra
de vidros e responsabilidade civil, roubo e furto, danos por agua, tumultos, greves e lockouts,
despesas com salvamento e contencdo de sinistros, cobertura para honorérios de peritos e
engenheiros).

5.3.2. Queda de raio dentro das dependéncias dos imdveis segurados que cause qualquer dano aos
bens segurados, onde estiverem localizados.

5.3.3. A contratada deverd possuir Central de Atendimento com funcionamento 24 horas para
atendimento imediato em casos de sinistro, possibilitando atendimento ao usuario e todas as
providéncias necessarias a prestacao dos servicos contratados, informando nimero de telefone e outro
meio para contato.

5.3.4. A execucdo dos servigos elencados neste instrumento, seguem normativas as Superintendéncia
de Seguros Privados quanto ao objeto e modalidade de seguro contratada.

5.3.5. A Contratante comunicara a Contratada a ocorréncia de acidente tdo logo tenha conhecimento,
providenciando, ainda, a documentacdo comprobatdria do sinistro.

Local e horario da Prestacao dos Servicos

5.4. Os servicos deverdo ser prestados nos seguintes enderecos:

5.4.1. Procuradoria Geral de Justica: Av. Professor Carlos Cunha, n° 3.261, Calhau, Sdo Luis- MA.
Area construida: 16249,52m2

Tipo de construgdo: Estrutura em concreto armado, fechamento em alvenaria, revestimento externo
em pastilha cerdmica e esquadrias de aluminio e vidro

Ano de construcdo: 2016

Numero de pavimentos: Nove + Pilotis

Uso: Administrativo/Institucional

Valor avaliado: R$ 49.188.877,40(quarenta e nove milhGes cento e oitenta e oito mil, oitocentos e
setenta e sete reais e quarenta centavos),

5.4.2. Promotoria da Capital: Avenida Carlos Cunha, S/n° Sitio Santa Eulalia, Calhau, Sdo Luis-
MA.

Area construida: 3.739,76 m2

Tipo de Construgédo: Estrutura em concreto armado, fechamento em alvenaria, revestimento externo
em pastilha cerdmica e esquadrias de aluminio e vidro.

Ano de Construcgéo: 2016.

Numero de Pavimentos: Nove + Pilotis.
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Uso: administrativo/Institucional.
Valor avaliado: R$ 13.667.980,77(treze milhdes seiscentos e sessenta e sete mil, novecentos e oitenta
reais e setenta e sete centavos)

5.4.3. Centro Cultural do Ministério Publico

Endereco: Rua Osvaldo Cruz, n® 1396, Sdo Luis- MA.

Area Construida: 4373,30 m2.

Tipo de Construgéo: Estrutura em concreto armado, fechamento em alvenaria, revestimento externo
em pastilha ceramica e esquadrias de aluminio e vidro.

Ano de construcéo: Ultima reforma em 2019.

Numero de Pavimentos: Quatro + subsolo.

Uso: Cultural/Institucional.

Valor avaliado: R$ 6.101.389,63(seis milhdes cento e um mil, trezentos e oitenta e nove reais e
sessenta e trés centavos).

5.5. Os servicos deverdo ser prestados 24 horas.

Especificacéo da garantia do servigo
5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de exe-
cucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias me-
diante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.6. Os servidores, lotados na Coordenadoria de Administracdo, designados pelo Diretor-Geral da
Procuradoria-Geral de Justica para fiscalizar o contrato ROSEANE BRANDAO PANTOJA, MAT.
1064377 - GESTORA, - DIEGO ABREU MENDONCA. MAT. 1070880- FISCAL -
ANATILDE ARAUJO SILVA, MAT. 1076103 — SUPLENTE devendo-se registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja coOpia serd encaminhada a
CONTRATADA, para que providencie a imediata correcao das irregularidades apontadas.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 819);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou
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7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato me-
diante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato apurara o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, regis-
trando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
aos seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac@es, conforme regulamento.

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentacGes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag&o.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de in-
consisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacio
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd no prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do Art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.15.1. O prazo de validade;
7.15.2. A data da emisséo;
7.15.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;
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7.15.5. O valor a pagar; e
7.15.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacado da regularizacdo da
situagdo, sem Gnus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no &mbito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme § Unico do art. 25 do Ato Regulamentar n°® 10/2023-GPGJ..

7.24. No caso de atraso de pagamento, desde que 0 CONTRATADO, ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos, pela CONTRATANTE, encargos moratorios a taxa nominal de 6%
a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de jurus simples:

7.24.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = x N x VP, onde: EM = Encargos

moratorios devidos; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
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pagamento; | = indice de compensagao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacio em atraso.
Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencéo
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.29. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimado, em 20/10/2025.

7.30. Apo0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente, para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.32. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.33. Nas aferic¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.34. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entdo em vigor.

7.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor renascente, por meio de termo aditivo.
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7.36. O reajuste seré realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de Execucéao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera de Empreitada por Preco Global.

Exigéncias da Habilitacio

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1. SICAF,

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo Juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitacé&o fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.25. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto - Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Quialificacdo Técnica

8.30. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagfes e das condicGes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

8.31. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel téc-
nico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

8.32. Certiddo valida da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) ou documento equivalente,
atestando a regularidade da empresa para operar no mercado segurador brasileiro, no ramo objeto
deste certame e da inexisténcia da qualquer pendéncia perante aquele Orgao;
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8.33. Comprovacdo de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apre-
sentacdo de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puablico ou privado, ou regular-
mente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.34.1. Devera haver comprovacédo da experiéncia na prestacdo dos servigos;

8.34.2. Os atestados ou declaracdes de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem
comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto a ser contratado;

8.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

8.35. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado da contratagdo €. R$ 26.267,94 (vinte e seis mil, duzentos e sessenta e sete
reais e noventa e quatro centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo corredo a conta de recursos especificos consig-
nados no Orcamento da Procuradoria Geral de Justica do Maranhao.

Séo Luis/MA, 08 de janeiro de 2026.

ROSEANE Assinado de forma digital Assinado de f digital
BRANDAO por ROSEANE BRANDAO HEITOR ANTONIO  |2iroe ANTONIO SOUSA £
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